SINOP iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MU[_)URLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI | Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mudur(

GIDATARMVE HATVANCIK BOLUMU I Gida Tarim ve HayvanC|Ilk MUdurlugU

iSIN KISA TANIMI:

Sinop Il Gida, Tarim ve Hayvancilik Madirligu Gst yonetimi tarafindan belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; personelin hizmet ici egitim islemlerinin
gerceklestirimesi, ilin tarim, hayvancilik ve gida ile ilgili her turlG istatistik
calismalarinin yapilmasi, afete ugrayan ciftcgilere yonelik hasar tazminati édemeleri
ve tarim sigortalari konularinda c¢alismalarin ydratilmesi, tarimsal yayim ve
danismanlik sisteminin izlenmesi, il yatirnm butgesinin hazirlanmasi, kuruma gelen
sikayetler ile ilgili islemlerin takip ediimesi, || MUdirlGgi’niin egitim yayim ve tanitim
calismalarinin  gercgeklestiriimesi, faaliyetlerini planlamak, koordine etmek ve
denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— Sube Mudurleri igin belirlenmis ortak gorev ve sorumluluklari yerine getirmek (Bkz.
Ortak Gorev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

— Bolumde vyapilan iglerin  kurulugsun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglayacak sekilde ¢calismalari yaratmek.

— Bakanligin orta ve uzun vadeli strateji politikalari ¢ercevesinde c¢aligmalari
yuritmek ve koordine etmek.

— lin tarim Grinlerinin ekilis, verim ve (retimlerinin tahmin ¢alismalarini yapmak.

— Bakanligin bilisim teknolojileri politikalari, ilke ve hedefleri dogrultusunda; I
MuduarlGgu gérev konularina ait diger Sube Mudurliklerinden gelen ilde yuritilen
tum faaliyetlere iliskin tarimsal veri tabani olugturmak.

— Hasar tazminat 6demeleri ile ilgili galismalari yuritmek amaciyla Kurum, Kurulug
ve kisilerle iletisime gegcmek koordinasyonu saglamak

— Tarim danigsmani istihdam etmek suretiyle danigsmanlik hizmeti verecek kisi, Uretici
orgutleri, sivil toplum orgutleri, sirketler, tarimsal igletmelere yetki veriimesi ile
gorev, sorumluluk, izleme, degerlendirme, denetim ve desteklenmesi ile ilgili
faaliyetleri yuritmek.

— Bakanlikga énceden tespit edilen performans biitce ilke ve esaslari gergevesinde il
yatinm batce teklifinin  hazirlanmasi, cari yil  butgesinin  dagitiimasi,
gerceklesmesinin raporlanmasi ile ilgili faaliyetleri ylratmek.

— Bitkisel ve hayvansal Uretim ile tarim teknolojileri ve kullanimina yonelik olarak,
egitim, yayim ve taniim c¢alismalarinin planlanmasi, gergeklestiriimesi,
degerlendiriimesi ve raporlanmasi ile ilgili faaliyetleri yuritmek.
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Kuruma gelen gsikayetlerin degerlendirilmesi, ilgili kisi ve sorumlulara
yonlendiriimesi, sikayetler ile ilgili islemlerin takip edilmesi ve sonuglarinin sikayet
sahibine bildirilmesi, raporlanmasi, arsivienmesi ile ilgili faaliyetleri yapmak.

il MGdarlagi’niin - yiritmis oldugu her tirli c¢alismanin basili ve gorsel
materyalinin tasarlanmasi ve hazirlanmasi, faaliyetlerin basinda duyurulmasi,
basinda c¢ikan haberlerin dosyalanmasi, fuar, panayir vs. gibi organizasyonlara
katihm igin gerekli hazirliklar ile ilgili faaliyetleri yapmak.

Bolumun gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
iglemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet' ve
‘Onleyici Faaliyet’ calismalarina katiimak.

Is saghigi ve is guvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte calistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak.

Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yurutilmesini saglamak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklegtirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine

getirmek.

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gerceklestiriimesi icin gerekli arag¢ ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
il MUdir Yardimcisi

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:
Koordinasyon Gorevlisi

Veri Toplama ve Degerlendirme Gorevlisi
Tabi Afet Gorevlisi

Tarimsal Yayim ve Danigmanlik Gorevlisi
Yatirim Butce ve Performans Gorevlisi
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Il Gida Tarim ve Hayvancilik Mdarligi

Egitim ve Yayim Gorevlisi

Sikayet Degerlendirme ve Takip Gorevlisi

Enformasyon Gorevlisi

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yuksek ogrenim kurumlarinin dort/bes yillik bir bolimunu tercinen Ziraat
Muahendisligi, Gida Muhendisligi, Su Uranleri MUhendisligini bitirmis olmak.

— Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

— Konusu ile ilgili olarak en az iki yih Bakanlik tegkilatinda olmak Uzere on yillik
Kamu deneyimine sahip olmak.

— Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

— Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— BdUro ve agik hava ortaminda galismak.

— Normal ¢alisma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gorev yapabilmek.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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IS UNVANI | Koordinasyon Gorevlisi

s BOLUMU Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mudirlaga

iISIN KISA TANIMI:

il Gida Tarim ve Hayvancilik Midurligi Gst yénetimi tarafindan belirlenen amag ve

ilkelere uygun olarak; Bakanhgin orta ve uzun vadeli strateji politikalari ¢ergcevesinde
calismalar koordine etmek, ilde ciftcilerin karsilastigi problemlerin ilgili kurum ve
kuruluglara, ¢oziumlerinin de ciftgilere iletiimesini saglamak ve ilde gorev yapan
personelin hizmet ici egitimlerinin koordine edilmesi ile ilgili faaliyetleri ylritmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Bakanhgin orta ve uzun vadeli strateji politikalar ¢cergcevesinde calismalari yaratmek
ve koordine etmek.

iide ciftgilerin karsilastigi problemleri arastirma enstitiilerine iletmek ve ¢dziimlerin
de ciftcilere iletiimesini saglamak.

lide gorev yapan personelin hizmet igi egitimlerini koordine etmek.

Meslegine iliskin yayinlari surekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve de@erlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve duzenini saglamak.

Bolimln ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik
olgusunun giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Dizeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici
Faaliyet’ galismalari yapmak.

is saghgl ve is guvenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin séz konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢c Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yurutilmesini saglamak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklegtirilen igin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yodneticisi tarafindan verilen diger goérevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:

Dokuman Kodu:
GTHB.57.ILM.IKS/KYS.FRM.036

Revizyon Tarihi:

Revizyon No: 00

Yiirirlik Tarihi:16.02.2018

Hazirlayan: Onaylayan:
Kalite Yonetim Ekibi
Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimint okudum. Goérevimi Adi1 Soyadt: Tarih /imza

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




SINOP IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI| BELGESI

IS UNVANI | Koordinasyon Gorevlisi
e

R+ BOLUMU Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mudirlaga

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:
Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mudurt

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:
— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yuksek ogrenim kurumlarinin dort/bes yillik Ziraat Fakultesi, Gida Muhendisligi, Su
Urtnleri Muhendisligi, Tutun Teknolojisi Muhendisligi vb. bitirmis olmak.

— Yaptigi isin gerektirdigi dizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gerektirdigi analitik disinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Buro, kdylerde, kahvehaneler ve agik hava ortaminda galismak.

— Normal galisma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal calisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

— Egitim faaliyetlerinin yapildidi yere gore toz, koku, sicak, soguk, alerji yapabilecek
etmenlere maruz kalmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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iISIN KISA TANIMI:

il Gida Tarim ve Hayvancilik Midirliigi Gst ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak; ile ait tarim, hayvancilik ve gida ile ilgili her tiirli istatistiki bilginin
tahmini, toplanmasi, degerlendiriimesi ve yayinlanmasi ile istatistiki projeler kapsaminda
tarimsal veri tabanini olusturmak ile ilgili faaliyetleri yarutmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:
— ilin tarim Grdnlerinin ekilis, verim ve (retimlerinin tahmin ¢alismalarini yapmak.

— Tarim, hayvancilik ve gida ile ilgili her turlu istatistiki bilginin zamaninda toplanmasi,
tarimsal envanterin olusturulmasi ve yayinlanmasini saglamak.

— Tarimsal istatistiklerin olusturulmasi ve degerlendirimesi ile ilgili ¢alismalari
yuritmek amaciyla Kurum, Kurulus ve Kisilerle iletisime ge¢mek koordinasyonu
saglamak.

— Bakanligin bilisim teknoloijisi politikalari, ilke ve hedefleri dogrultusunda; il Midurligi
gorev konularina ait diger sorumluluklardan gelen ilde yuratilen tum faaliyetlere
iligkin tarimsal veri tabani olusturmak.

— S0z konusu veri tabanindan istatistik ve dokim galismasi yapmak.
— Tarnimsal veri tabanindaki bilgileri hizli ve saglikli bir sekilde paylasmak ve bu amacla
Bilisim Teknoloji Birimi'ni kurmak.

— istatistik Projeleri( Istatistik Veri Agi (IVA), Ciftlik Muhasebe Veri Agi (CMVA) gibi...)
kapsaminda veri ve bilgilerin zamaninda toplanmasi ve degerlendiriimesini
saglamak.

— Tarimsal isletme Kayit Sistemi (TIKAS) arazi tespit ve veri giris islemlerini yapmak.

— Meslegine iliskin yayinlari surekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

— Faaliyetlerine iligskin bilgilerin kullanima hazir bir bigcimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve duzenini saglamak.

— BOlumin ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik olgusunun
giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Dizeltici Faaliyet' ve ‘Onleyici Faaliyet’
calismalari yapmak.
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— is saghg ve is guvenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin sdz konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

— Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yurutulmesini saglamak.

— Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:
Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduru

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’ n da belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yiksekogrenim kurumlarinin dort/bes yillik Ziraat Muhendisligi, Gida Muhendisligi,
Su Urunleri Muhendisligi, Tutun Teknolojisi Muhendisligi vb. bitirmig olmak.

— Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gerektirdigi analitik dUgunme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:
— Buro, kdylerde, kahvehaneler ve agik hava ortaminda galismak.
— Normal galigma saatleri iginde gorev yapmak.
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BAKANLIGI

— Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gorev yapabilmek.

— Veri toplama faaliyetlerinin yapildidi yere gore toz, koku, sicak, soguk, alerji
yapabilecek etmenlere maruz kalmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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iISIN KISA TANIMI:

il Gida Tarim ve Hayvancilik Midurliigi Gst ydnetimi tarafindan belirlenen amag
ve ilkelere uygun olarak; Afete ugrayan ve durumu 2090 sayili kanuna uygun olan
ciftcilere yonelik hasar tazminat 6demeleri ve tarim sigortalari konularinda
calismalari yaratmek ve kredi verilen giftgilerin kredi donuslerini takip etmek, 4081
saylli Ciftci Mallarinin Korunmasi Hakkindaki Kanunun uygulanmasi ile ilgili
faaliyetleri yuritmek. Tarimsal Kuraklikla Miicadele ile Kuraklik Yonetimine iligkin
Usul ve Esaslar hakkinda Bakanlar Kurulu Karar’na uygun olarak iI' de tarimsal
kuraklikla mucadele ve kuraklik yonetimi amaciyla basta toprak ve su kaynaklari
olmak lizere ilgili konularda calismalar yiiriitmek, i de kurulmus olan “Tarimsal
Kuraklik Il Kriz Merkezi” nde Mudirligi temsil etmek ve kurumlar arasinda
koordinasyonu saglamak, “il Tarimsal Kuraklik Eylem Plani” ni (TAKEP) hazirlamak
ve uygulanmasi ile ilgili faaliyetleri yaratmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:
— Tarim sigortalari ile ilgili calismalari yapmak.

— Hasar tazminat 6demeleri ile ilgili galismalari yarutmek amaciyla Kurum, Kurulug
ve kisilerle iletisime gegmek koordinasyonu saglamak.

— Afete ugrayan ve durumlari 20/6/1977 tarihli ve 2090 sayili Tabii Afetlerden Zarar
Goren Ciftgilere  Yapilacak Yardimlar Hakkinda Kanun c¢ergevesinde
degerlendirilerek kredi verilen ciftgilerin kredi donlslerini takip etmek.

— 2/7/1941 tarihli ve 4081 sayili Ciftci Mallarinin Korunmasi Hakkindaki Kanunun
uygulanmasini saglamak.

— Tarimsal kurakhidin olumsuz etkilerini azaltici dnlemler ile kuraklik kosullarina
uyum sagdlayici caligmalar yapmak.

— Kurakhgin olumsuz etkilerini azaltici onlemler ile kuraklik kosgullarina uyum
saglayici c¢alismalar yuritmek amaciyla Kurum, Kurulug ve Kisilerle iletisime
gecmek koordinasyonu saglamak

— Kdresel iklim degisiklikleri, ¢ollesme ile ilgili calismalar yapmak ve yaptirmak

— Tarimsal Kuraklk il Kriz Merkezi'nin (TKIKM) calismalarina ve toplantilarina
Kurumu temsilen katilmak

— TAKEP’ i hazirlamak ve plan dahilinde uygulanmasini saglamak
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— Tarimsal kurakhigin olumsuz etkilerini azaltmak icin toprak ve su kaynaklarini
korumaya ve etkin kullanimini saglamaya yoénelik ciftci egitimleri planlamak ve
gerceklestirmek

— Meslegine iligkin yayinlari surekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve
bilgileri sunmak.

— Boluman ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik
olgusunun giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet' ve
‘Onleyici Faaliyet’ calismalari yapmak.

— is saghg ve is glvenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin séz konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

— Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢c Kontrol Sisteminin tanim
ve gereklerine uygun olarak yurutulmesini saglamak.

— Yaptig! isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve duzenini saglamak.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduru

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: Revizyon No: 00 Yirirlik Tarihi:16.02.2018
GTHB.57.1LM.IKS/KYS.FRM.036

Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yonetim Ekibi

Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimint okudum. Goérevimi Adi1 Soyadt: Tarih /imza

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




SINOP IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI | Tabii Afet Goérevlisi

o — e il Gida Tarim ve Hayvancilik Midirligii  Koordinasyon
GIDA ]AR[::\::PR%VANCMK BO L U M U y g y

ve Tarimsal Veriler Sube Madarlaga

657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Ylksek ogrenim kurumlarinin dort/bes yillik Ziraat Fakiltesi, Gida Muhendisligi,
Su Urunleri Muhendisligi, Tutin Teknolojisi Muhendisligi vb. bitirmig olmak.

Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerektirdigi analitik dugunme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Buro, kdylerde kahveler ve acik hava ortaminda ¢alismak.
Normal ¢aligma saatleri iginde gorev yapmak.
Gerektiginde normal galisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

Veri toplama faaliyetlerinin yapildigi yere goére toz, koku, sicak, soguk, aler;ji
yapabilecek etmenlere maruz kalmak.

Gorevi geregi seyahat etmek.
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SINOP IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI| BELGESI

IS UNVANI | Tarimsal Yayim ve Danismanlik Gérevlisi

T ——
R BOLUMU Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mudirligui

iISIN KISA TANIMI:

il Gida Tarim ve Hayvancilik Midurligi Gst yénetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak; Tarim danigsmani istihdam etmek suretiyle danigsmanlik hizmeti
verecek Kisi, Uretici érgutleri, sivil toplum &rgutleri, sirketler, tarimsal igletmelere yetki
verilmesi ile gorev, sorumluluk, izleme, degerlendirme, denetim ve desteklenmesi ile
ilgili faaliyetleri yurtutmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:
— Tarimsal danigmanlik yetki belgesi bagvuru islemleri ile ilgili faaliyetleri yuritmek.

— Tanmsal danismanlik hizmeti satin alabilecek tarimsal igletmelerin desteklenmesi ile
ilgili igslemleri yarutmek.

— Tarnmsal yayim ve danigmanlik sistemi igerisinde goérev alacak kigilere tarim
danismani sertifikasi vermek Uzere duzenlenecek merkezi sinav ile ilgili basvuru
islemlerini yaratmek ve koordinasyonu saglamak.

— Ulkesel yayim programi dogrultusunda Tarimsal yayim/danismanlik hizmetlerinin
programlanmasi, izlenmesi ve degerlendiriimesine yoénelik faaliyetleri koordine
etmek.

— Tarimsal yayim ve danismanlik hizmetleri uygulamalarini yayginlastirmak igin
egitim, yayim ve tanitim g¢alismalari yapmak.

— Gergeklestirilen calismalarin degerlendirmelerini yapmak, rapor dizenlemek ve
dosyalamak.

— Meslegine iliskin yayinlar slrekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

— Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

— BOlumdn ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik
olgusunun giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici
Faaliyet’ galismalari yapmak.

— is saghg ve is giivenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin sz konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

— Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yurutilmesini saglamak.
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SINOP IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI| BELGESI

IS UNVANI | Tarimsal Yayim ve Danismanlik Gérevlisi
/_:'--_-

e e 1 BOLUMU Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mudiirliigi

— Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklegtirilen igin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve de@erlerin korunmasindan sorumlu olmak,
argiv olusturmak ve duzenini saglamak.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:
Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mudurt

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:
— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yuksek ogrenim kurumlarinin dort/bes yillik Ziraat Fakultesi, Gida Muhendisligi, Su
Urtnleri Muhendisligi, Tutun Teknolojisi Muhendisligi vb. bitirmis olmak.

— Yaptigi isin gerektirdigi dizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gerektirdigi analitik disinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Buro, kdylerde kahveler ve agik hava ortaminda ¢alismak.

— Normal ¢alisma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal galisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

— [Egitim faaliyetlerinin yapildidi yere gore toz, koku, sicak, soguk, alerji yapabilecek
etmenlere maruz kalmak.
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— Gorevi geregi seyahat etmek.
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SINOP IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI | Yatinm Bltce ve Performans Gérevlisi

EACANI) BOLUMU | Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mid(iri

iSIN KISA TANIMI:

Il Gida Tarim ve Hayvancilik Midurligi Gst yonetimi tarafindan belirlenen amag,

ilke ve talimatlara uygun olarak; Bakanlikga énceden tespit edilen performans butce
ilke ve esaslari gergevesinde il yatirrm butge teklifinin hazirlanmasi, cari yil butgesini
dagitiimasi, gerceklesmesinin raporlanmasi ile ilgili faaliyetleri ylratmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Bolimlerden gelen butge tekliflerini kontrol ve konsolide ederek birim butce
teklifini hazirlamak ve Strateji Gelistirme Bagkanligina géndermek.

Bolumlerle koordineli bir sekilde performans programi ve performans esasl
butgenin hazirlanmasi ile ilgili igleri yapmak.

Performans Programi Hazirlama Rehberinde istenilen tablolari hazirlamak ve e-
butce sistemine girigini yapmak.

Ayrintill harcama programi hazirlamak, e-butge sistemine kaydetmek ve bultce
uygulamasi ile ilgili onaylari almak.

Bltgce kayitlarini  tutmak, uygulama sonuglarina iligkin verileri toplamak,
degerlendirmek, butge sapmalarini analiz etmek, raporlamak ve butgce kesin
hesabi ile mali tablolari ve istatistikleri hazirlamak.

Nakit ve 6denek taleplerini zamaninda hazirlayarak ilgili birimlere (SGB, Merkez
Saymanlik, vb.) gdndermek.

Odenek talebi, aktarimi, revizesi, tenkisi, vb. cari nitelikli bltce islemleri ile ilgili
faaliyetleri yarutmek.

iice Mudiirliiklerinden cari yil biitcesine iliskin i¢c aylik harcama dénem raporlarini
almak.

Cari yil butgesinin gerceklesmesini izlemek, U¢ aylik donem raporlarini
hazirlayarak Bakanhgin ilgili birimine gondermek.

Bakanlikga tespit edilen performans butge ilke ve esaslari gergevesinde ilk g
yillik yatirirm butce tekliflerini planlamak ve hazirlamak.

Bakanliktan gonderilen cari yila ait yatirnm butgesinin ilgeler ve il muadurlGgu
bazinda dagitimini yaparak SGB-net'e veri giriglerini yapmak ve yatirim butgesi
dagitim cetvellerini Bakanliga gondermek.

Satin alma islemlerinin yatirrm butgesine uygunlugunun kontrol edilmesi
islemlerini yapmak.

Dokuman Kodu:
GTHB.57.ILM.IKS/KYS.FRM.036

Revizyon Tarihi:

Revizyon No: 00

Yiirirliik Tarihi:16.02.2018

Hazirlayan: Onaylayan:
Kalite Yonetim Ekibi
Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimint okudum. Goérevimi Adi1 Soyadt: Tarih /imza

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




o —

SINOP IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI | Yatinm Bltce ve Performans Gérevlisi

soammpemswcsc | BALUMU Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduri

Meslegine iligkin yayinlari surekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigcimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve
bilgileri sunmak.

Gorev alani ile ilgili tum kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
argiv olusturmak ve duzenini saglamak.

Bolumun ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik
olgusunun giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet’ ve
‘Onleyici Faaliyet’ calismalari yapmak.

is saghigi ve is giivenligi kurallarina uymak, birlikte galistigi kisilerin séz konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢c Kontrol Sisteminin tanim
ve gereklerine uygun olarak yuruttilmesini saglamak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine

getirmek.

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:

Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduru

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
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SINOP IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI | Yatinm Bltce ve Performans Gérevlisi

/'_-:C\-_-—
soampEe e BOLUMU Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduri

— Yuksek 6grenim kurumlarinin dort yillik bir bolumund - tercihen iktisadi ve idari
Bilimler Fakultesinin Igletme veya ilgili bir bolimna- bitirmis olmak.

— Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
— Konusunda en az ug yillik is deneyimine sahip olmak.
— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik disinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— BduUro ortaminda galismak.

— Normal galisma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gorev yapabilmek.
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SINOP IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI | Egitim ve Yayim Gérevlisi
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iISIN KISA TANIMI:

il Gida Tarim ve Hayvancilik Mudirliigi Gst yénetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak; bitkisel ve hayvansal uretim ile tarim teknolojileri ve kullanimina
yonelik olarak, egitim, yayim ve tanitim c¢aligmalarinin planlanmasi, gerceklestiriimesi,
degerlendiriimesi ve raporlanmasi ile ilgili faaliyetleri yuritmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— Ciftgilerin, bitkisel, hayvansal Uretim ve tarimsal mekanizasyon ile ilgili egitim
ihtiyaclarini belirlemek.

— Egitim ve yayim faaliyetlerini gerceklestirmek amaciyla ilgili Kurum, Kurulus ve
kisilerle iletisime gecmek koordinasyonu saglamak.

— Kurum ve Kkuruluslar ile igbirligi halinde uygulamaya yonelik deneme ve
demonstrasyonlari programlamak ve yudrutmek, sonuglarina gore tavsiyelerde
bulunmak.

— Diger Sube Mudurluklerinden gelen talepler dogrultusunda egitim ve yayim
calismalarinda kullanilacak gorsel materyalin hazirlanmasini, malzemelerin teminini
ve koordinasyonunu saglamak.

— Planlanan egitim ve yayim calismalarini gergeklestirmek, degerlendirmelerini
yapmak, rapor dizenlemek ve dosyalamak.

— il Mudurligirne gelen veya telefonla arayarak bitkisel ve hayvansal iretim ve
tarimsal mekanizasyona yonelik bilgi isteyen kisilere gerekli bilgileri vermek.

— ilin yayim programini hazirlamak ve yayinlarin tiiketici ve ciftcilere iletiimesini
saglamak,

— Konusu ile ilgili il yayim programlarini hazirlamak, faydal bilgiler, brosur, el kitabi,
demonstrasyonlar, gosteri ve benzeri yollarla kendi elemanlarina ve ciftcilere
tuketicilere ulastirmak ve tarim teknolojilerine ait yeni bilgilere ciftcilere yayim yoluyla
iletmek,

— Kirsal alanda yasayan kadina yonelik ev ekonomisi konularinda egitim ve yayim
calismalarini planlamak, uygulanmasini saglamak, izlemek ve degerlendirmek

— Kirsal alanda yasayan kadinlarin tarimsal dretime katimini saglamak, egitim
ihtiyacina dayall plan ve programlar hazirlamak, uygulanmasini saglamak, izlemek
ve degerlendirmek, fiziksel ve sosyal gevre ile olan iligkilerini dizenlemek, kadinin
durumu ve sorunlari ile ilgili aragtirmalar yapmak, ¢6zum onerileri ortaya koymak,
projeler gelistirmek ve uygulamak.
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IS UNVANI | Egitim ve Yayim Gérevlisi

o BOLUMU Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mudarlaga

Projeler cergevesinde kdylerde istihdam imkanlarini artirmak amaciyla el
sanatlarinin gelistiriimesini, yayillmasini ve tanitiimasini saglayici tedbirler almak.

Ornek ciftci yetistirmek gayesi ile giftgi kadinlar ile giftgi gocuklari ve gengleri igin
egitim programlari ve projeleri uygulamak.

Alternatif Uretim tekniklerine yoOnelik Uretici, Uretici Orgutleri, mutesebbis ve
tuketicilere egitim hizmetlerinde bulunmak.

Tarimsal yayim ve danigsmanlik hizmetleri uygulamalarini yayginlastirmak icin egitim,
yayim ve tanitim ¢alismalari yapmak.

Bu islerle ilgili gerekli egitim ve altyapinin hazirlanmasini saglamak,

Bakanlikga belirlenmis esaslarla ildeki bitki saghgini korumak, bitki hastalik ve
zararlilari ile erken uyari tahmin vb. yontemlerle ve entegre/ biyolojik mucadele gibi
en az kimyasal kullanimini saglayici modern metot ve usullerle mucadele etmek
uzere bu iglerle ilgili gerekli egitim ve yayim altyapisinin hazirlanmasini saglamak.

il Yayim Programi kapsaminda bitkisel ve hayvansal iretim ve tarimsal
mekanizasyonla ilgili egitim c¢alismalarini ve kullanilacak yayim tekniklerini
planlamak ve Bakanligin ilgili birimine gondermek.

llin yayim programini hazirlamak, faydali bilgiler, brogiir, el kitabi, gosteri ve benzeri
yollarla kendi elemanlarina, ciftcilere ve tiketicilere ulastirmak ve tarim
teknolojilerine ait yeni bilgileri giftcilere yayim yoluyla iletmek.

Meslegine iliskin yayinlari slrekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

Boliman ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik olgusunun
giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Dizeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici Faaliyet’
calismalari yapmak.

is saghgr ve is glvenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin s6z konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yurutilmesini saglamak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklegtirilen igin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve deg@erlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.
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SINOP IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI | Egitim ve Yayim Gérevlisi
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soampe s BOLUMU Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mudarlaga

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:
Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduru

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:
— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yuksekogrenim kurumlarinin dort/bes yilhik Ziraat Muhendisligi, Gida Muhendisligi,
Su Urlnleri Mihendisligi, Tutin Teknolojisi Mihendisligi, Ev Ekonomisi Yuksek
Okulu vb. bitirmis olmak.

— Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gerektirdigi analitik disunme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Buro, kdylerde kahveler ve acik hava ortaminda g¢alismak.

— Normal galigma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gorev yapabilmek.

— Egitim faaliyetlerinin yapildidi yere gore toz, koku, sicak, soguk, alerji yapabilecek
etmenlere maruz kalmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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SINOP IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI | Sikayet Degerlendirme ve Takip Gérevlisi

soampe s BOLUMU Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Madarlagu

iISIN KISA TANIMI:

Gida Tarnim ve Hayvancilik il Midurligi tst ydénetimi tarafindan belirlenen amag, ilke
ve talimatlara uygun olarak; Kuruma gelen sikayetlerin degerlendirilmesi, ilgili kisi ve
Sube Mduaduarliklerine ydnlendiriimesi, sikayetler ile ilgili islemlerin takip edilmesi ve
sonuglarinin sikayet sahibine bildirilmesi, raporlanmasi, arsivlienmesi ile ilgili faaliyetleri
yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Yesil MASA, Bakanlik, diger kurumlar, kuruluglardan gelen ve Kuruma dilekce ile
yapilan her turll sikayeti kabul etmek ve degerlendirmek

Sikayetlerin konu uzmanlarina gére dagihmini yapmak, koordinasyonunu saglamak.

Sikayetler dogrultusunda yapilan calismalarin sonuglarini takip ederek, sikayet
sahiplerine sonu¢ hakkinda bilgi vermek.

Birden fazla birimi ilgilendiren sikayetlerde gerekli koordinasyonu saglamak.
Sikayetlere iligkin iglemleri ve sonuglarini ilgili bilgi sistemine kayit etmek.

Meslegine iliskin yayinlar surekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Bolimln ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik
olgusunun giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici
Faaliyet’ galismalari yapmak.

is saghgl ve is guvenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin séz konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢c Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yurutilmesini saglamak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklegtirilen igin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger goérevleri yerine
getirmek.
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SINOP iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU

iS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI

Sikayet Degerlendirme ve Takip Gorevlisi
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GIDA TARIM VE HAYVANCILIK ~ N N
BOLUMU

Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube MudurlGgu

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli ara¢ ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:

Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mudurt

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:
— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yuksek 6grenim kurumlarinin en az iki yillik bir bolumunu bitirmis olmak.

— Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik dugsunme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— BuUro ortaminda galismak.

— Normal galisma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gorev yapabilmek.
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IS UNVANI | Enformasyon Gérevlisi

o BOLUMU Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube MudarlGga

iISIN KISA TANIMI:

il Gida Tarim ve Hayvancilik Midirligi Gst ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve

ilkelere uygun olarak; il MadirlGgi’nin yiritmis oldugu her tirli galismanin basili ve
gorsel materyalinin tasarlanmasi ve hazirlanmasi, faaliyetlerin basinda duyurulmasi,
basinda c¢ikan haberlerin dosyalanmasi, fuar, panayir vs. gibi organizasyonlara katilim
icin gerekli hazirliklar ile ilgili faaliyetleri yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Il Mudirlagi faaliyetleri kapsaminda kullanilacak basili ve gdrsel materyalin
tasarimini yapmak ve hazirlamak.

Yurutilen calismalarin basinda duyurulmasi amaciyla birimlerden bilgi almak ve
duyurmak, islemlerin yapilmasi sirasinda Bilgi Islem Uzmanlari ile koordineli olarak
calismak.

Basinda il Midirligu ile ilgili ¢cikan haberleri diizenli olarak takip etmek, istatistiki
olarak izlemek ve argivlemek.

Basinda Kurum hakkinda yayinlanan olumlu ve olumsuz haberlerin cevaplanmasina
iliskin koordinasyonu ve takibi yapmak.

Egitim calismalarinda kullanilacak malzemelerin veya toplanti salonunun
planlamasinin ve tahsisini yapmak.

YurUtulen faaliyetlerde fotograf ve kamera ¢ekimlerini yapmak.

Egitim ¢alismalarinda kullanilacak olan egitim CD’lerini ¢ogaltmak ve ilgili birimlere
ulastirmak.

Gergeklesen calismalarla ilgili rapor duzenlemek, ilgili birimlere iletmek ve
dosyalamak.

Cesitli organizasyonlarin hazirliklarini yaruatmek ve organizasyonlara katiimak.
il MGdurligi Brifing Raporunu hazirlamak ve giincellemek.
Yilda iki kere alti aylik dénemler igin il MiidUrliginin faaliyet raporunu yayimlamak.

Faaliyetlerine iligskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligskin belge ve bilgileri
sunmak.

Faaliyetleri ile ilgili islem ve kayitlari tam, dogru ve zamaninda tutmak, kayitlarin
saklanmasini ve gizliliginin korunmasini saglamak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati duzenli olarak izlemek.
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Sinop iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI | Enformasyon Gérevlisi

soampe s BOLUMU Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube MudarlGga

Gerektiginde calistigi bolumde ydrutilen diger faaliyet ve islemlere yoneticisi
tarafindan verilen talimatlar gergevesinde yardimci olmak.

Is saghg! ve is glvenligi kurallarina uymak.

Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetleri mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yurutmek.

Yaptigl igin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak ydneticisi tarafindan verilen diger goérevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:
Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduru

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE GALISANDA ARANAN NITELIKLER:

657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
YUksek 6grenim kurumlarinin ilgili bolumadna bitirmis olmak.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
Ozel baz bilgisayar programlari, kamera ve fotograf cekimi bilgisine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Blro ve acgik hava ortaminda galigsmak.
Normal ¢alisma saatleri icinde gorev yapmak.
Gerektiginde normal galisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.
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— Bdroda bilgisayar ve gurultt etmenlerine maruz kalmak.

— Acik havada ise sicak, soduk, koku ve toz faktériine maruz kalmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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iISIN KISA TANIMI:

il Gida Tarim ve Hayvancilik Midiirligi tst yénetimi tarafindan belirlenen amacg,
ilke ve talimatlara uygun olarak; kirsal alan arastirmalari, ciftcilere yonelik egitim ve
yayim c¢alismalari, proje oncesi ve sonrasi gesitli analizler, kurumsal kalite yonetimi
konularinda c¢alismalar yapilmasi, konu uzmanlarinin ihtiyag duydugu destek
faaliyetlerinin yarutttlmesi, verilerin ilgili veri tabanlarina kaydedilmesi, raporlanmasi
ve sonugclarinin ilgili yerlere bildiriimesi ile ilgili faaliyetleri planlamak ve yuratmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— Kirsal alandaki toplumsal degismeleri incelemek ve tarimsal yapiya etkilerini
arastirmak

— Ureticilerin ve tiiketicilerin Bakanligimizdan ve il Mudirliigimizden beklentilerini tespit
etme yoninde alan ¢alismalarinda bulunmak ve sonugclarini analiz etmek,

— Bakanlik ve il Muidurligince yapiimasi disiinilen projelerin  uygulanmasi
dusunulen yerlerde proje oncesinde ve sonrasinda sosyolojik etutler yaparak,
projelerin sosyal dedisime olan etkilerini dlgmek ve degerlendirmek,

Kirsal alandaki geleneksel degerlerin korunmasi ve diger kusaklara aktariimasi
icin yapilacak faaliyetlere katki saglamak.

— Tarimsal yayim programlarini hedef kitlenin sosyal ve kultirel dokusuna iligskin tespit ve
analizler yaparak hazirlamak.

— Arazi toplulastirmasi ve tarla igi gelistirme hizmetleri c¢alismalarinda on etut
faaliyetlerinde bulunmak.

— Tarnm sektorinde yasanan yenilik ve geligsimlerin kirsal alana hizli bir sekilde
yayllmasina katkida bulunmak.

— il Miduarligince uygulanan ciftci egitim ve yayim faaliyetleri kapsaminda konu
uzmanlari ile koordinasyon dahilinde galismalara katilmak.

— Kirsalda bulunan kadinlara yonelik, kadinlarin ekonomik ve sosyal yonden
gelismesine katki saglayacak faaliyetler dizenlemek ve yurtutmek.

— Kurumda yurutulecek kalite iyilestirme galismalarina ve i¢ kontrol kurulumuna
katki saglamak.

— il Mudurlagu  personelinin - motivasyonunu  arttirmaya  yonelik faaliyetlerde
bulunmak.

Il MGdirlGgu personeline yonelik egitim programlari hazirlamak.
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— Yurutilen calismalara yonelik gerekli veri, bilgi ve kayitlarin tutulmasi,
yazigsmalarin yapilmasi gibi faaliyetleri ylritmek.

— Meslegine iliskin yayinlari surekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini

guncellemek.

— Goérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢c Kontrol Sisteminin tanim
ve gereklerine uygun olarak yuruttilmesini saglamak.

— Yaptigl isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:
Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduru

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU iISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.

— Yuksek 6grenim kurumlarinin dort yillik fen edebiyat fakiltesi sosyoloji bolimunu
bitirmis olmak.

CALISMA KOSULLARI:
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— Bduro ve agik hava ortaminda galigsmak.

— Normal galisma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gorev yapabilmek.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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iS UNVANI YESIL MASA GOREVLISI

BOLUMU KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

iSIN KISA TANIMI:

Il Gida Tarim ve Hayvancilik Miidrliga Gst yonetimi tarafindan belirlenen amag,
ilke ve talimatlara uygun olarak; gelen vatandaslarin istek, oneri ve sikayetlerinin
online ortamda toplanmasi ve bunlara hizl ve etkili bir sekilde cevap gonderilmesini
amaclamaktir.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

1.

Ortak belirlenmis goérev ve sorumluluklari yerine getirmek, (Bkz.
GTHB.ILM.IKS.GT.00/005)

Yesil masa; tarim.gov.tr adresini acan vatandas yeni bir basvuru olusturabilir
yada daha once kaydettigi bagvurusunun durumunu sorgulayabilir.

Vatandas basvuru yaparken kimlik ve iletisim bilgileri, bagvurusunun konusu
ve aclklama yazarak bagvurusunu gonderir.

4. Sorgulama ekraninda kimlik bilgilerini girerek basvurularina ulasabilir.

Yesil masa sorumlusu cevap yazarak istekler vatandasa basvuru esnasinda
belirtilen iletigsim segenegine gore gonderilir.

Yoneticisinin talimati dogrultusunda, birimin ihtiyaci ile ilgili yazilari ilgili yerlere
yazmak, istenen bilgileri hazirlamak, dosya ve belgeleri temin etmek.

Calisma yerindeki arag-gere¢ ve doklimanlari saglam bir sekilde kullanmak ve
yapllmasi gereken bakim ve temizlik islerinin duzenli olarak yapilmasini
saglamak.

Faaliyetleri ile ilgili islem ve kayitlari tam, dogru ve zamaninda tutmak,
kayitlarin saklanmasini ve gizliliginin korunmasini saglamak.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini,
rapor ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin
belge ve bilgileri sunmak.

10.Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek.

11.Gerektiginde cahlstigr bolimde yuritilen diger faaliyetlere ve bazi islemlere

yoneticisi tarafindan verilen talimatlar cergevesinde yardimci olmak.

12.Tum faaliyetlerinde i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak

gorev yapmak.

13.is saghg: ve is giivenligi kurallarina uymak.
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iS UNVANI YESIL MASA GOREVLISI

BOLUMU KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

14.Yaptig: isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

15. Amiri tarafindan verilecek diger gorevleri de yerine getirmek

YETKILERI:

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip

olmak.

2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her turlt arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

3. Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICISi:

Sube Mudurt

ALTINDAKI BAGLI iS$ UNVANLARI:

BU iISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
= 657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak

= Bolumu Teknik olan Fakulte, YUksekokul veya lise mezunu olmak.

= Bilgisayar ve Ofis programlarini iyi duzeyde bilmek. Gorevini geregdi gibi yerine
getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Normal ¢alisma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri digsinda da gérev yapabilmek.

— BUro ortaminda galismak.
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IS UNVANI | Tekniker / Teknisyen
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soampe s BOLUMU Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mudurligu

iISIN KISA TANIMI:

Sinop il Gida Tarim ve Hayvancilik Mudirliigi tst yénetimi tarafindan belirlenen amacg,
ilke ve talimatlara uygun olarak; Bakanliktan gelen programlar ve il Muduarligunde
yuratilen calismalar dogrultusunda, konu uzmanlarinin ihtiyag duydugu destek
faaliyetlerinin yurutilmesi, ev ekonomisi ve el sanatlari konularinda c¢aligmalar
dizenlenmesi, verilerin ilgili veri tabanlarina kaydedilmesi, raporlanmasi ve sonuglarinin
ilgili yerlere bildiriimesi ile ilgili faaliyetleri gerceklestirmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— ilde vyuritilen projeler ve uygulamalar da uzmanlarin kontroliinde vyiiriitiilen
calismalara destek olmak.

— ilde uygulanan ciftci egitim ve yayim faaliyetleri kapsaminda konu uzmanlari ile
koordinasyon dahilinde ¢alismalara katiimak.

— Kirsalda bulunan kadinlara yonelik, kadinlarin ekonomik ve sosyal ydnden
gelismesine katki saglayacak faaliyetler dizenlemek ve yurtutmek.

— Ydlratulen galismalara yonelik gerekli veri, bilgi ve kayitlarin tutulmasi, yazismalarin
yapilmasi gibi faaliyetleri yaratmek.
— izinli oldugu calisma zamanlarinda yerini alacak kisiye gerekli agiklamalari yapmak.

— Kullandigi makine ve ekipmanlari devreye alip ¢ikarmak, makinelerin devamli faal
durumda olmasi igin gerekli dikkat ve 6zeni gostermek.

— Kullandigi makine ve ekipmanlari temiz tutmak, usuline uygun olarak kullanmak ve
sorumlulugu altinda bulunan makine/ekipman ve c¢evresinin temizligini yapmak.

— Yedek ve sarf malzemelerini dikkatli kullanmak, bu amacgla surekli olarak kontrol
etmek ve eksik malzemeleri yoneticisine bildirmek.

— Uretimin/hizmetin verim ve Kkalitesini artirmaya yonelik oneriler gelistirmek ve
yoneticisine iletmek.

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurmak ve
gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri sunmak.

— Faaliyetleri ile ilgili islem ve kayitlari tam, dogru ve zamaninda tutmak, kayitlarin
saklanmasini ve gizliliginin korunmasini saglamak.

— Gerektiginde calistigi bolimde yurGtilen diger faaliyet ve islemlere ydneticisi
tarafindan verilen talimatlar ¢cergevesinde yardimci olmak.

— Is saghg! ve is guvenligi kurallarina uymak.

— Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetleri mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yurutmek.
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SINOP iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU

iS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

iS UNVANI
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Tekniker / Teknisyen

GIDA TARIM VE HAYVANCILIK ~ N N
BOLUMU

Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mudurlugu

— Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde

gergeklegtirilen igin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yodneticisi tarafindan verilen diger goérevleri yerine

getirmek.
YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:

Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduru

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE GALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:

— 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Meslek lisesi (Ziraat, Veteriner, Saglik, Ev Ekonomisi, Gida bdlumleri) veya tercihen
iki yilhk tarim yuksekokullarinin ilgili bolumlerini bitirmis olmak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— BdUro ve agik hava ortaminda galismak.

— Normal galisma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gorev yapabilmek.

— Calisma yapilan yerlerde is kazasi, sicak, soguk, koku ve toz faktdriine maruz

kalmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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